UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

XA EA BHOK Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:55 /Qb-UBND Ea Bhék, ngdy 24 thang 02nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh nhi¢m vu cu thé cia ting chirc danh nguoi hoat dong
khéng chuyén trach xa Ea Bhok nam 2025

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt T6 chitc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt T6 chite Chinh phu va Luagt T 6 chikc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;
Can cir Ludt Can bé, céng chire ngay 13/11/2008; Ludt sita doi, bo sung
mét so diéu cia Ludt Can bd, cong chire va Ludt Vién chire nam 2019;
Can civ Nghi dinh sé 33/2023/ND CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy

dinh vé cdn b, cong chire cdp xd va nguoi hoat dong khong chuyén trich & cdp
xd, & thon, t6 dan pho,

Can cir Nghi quyét sé 33/2023/NO-HPND ngay 0711212023 ciia HDND tinh
Quy dinh chitc danh, ché dg, chinh sdch doi véi nguoi hoat dong khéng chuyén
trach & cdp xd, ¢ thén, budn, té dan phd; mirc khodn kinh phi hoat déng déi voi
Mt trgn To qué'c Viét Nam va cdc t6 chirc chinh tri - xd hoi ¢ ccfp xd trén dia
ban tinh Dék Lak;

Can cir Quyét dinh sé 14/2024/0P-UBND ngay 09/4/2024 ciia UBND tinh
Pk Lk vé ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh qudn Iy, sir dung nguoi
hoat dong khéng chuyén trach ¢ cdp xd trén dia ban tinh Dak Ldk.

Can cir Quyét dinh s6 2008/0D-UBND ngay 23/7/2024 ciia UBND tinh Ddk
Lak vé viéc dinh chinh Quy dinh qudn Iy, sir dung nguoi hoat dong khéng chuyén
trach & cdp xd trén dia ban tinh DPdk Léik ban hanh kém theo Quyét dinh sé
14/2024/0D-UBND ngay 09/4/2024 ciia Uy ban nhén ddn tinh;

Theo dé nghi ciia bé phdn Vin phong — Thong ké xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh nhiém vu cu thé cua
ting chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach trén dia ban xa Ea Bhok.

Picu 2. Phan cong nhiém vu cu thé cho ting chirc danh nguoi hoat dong
khong chuyén trach xa.

Piéu 3. Bo phan Vin phong - Théng ké, cac ban, nganh, doan thé va ngudi
hoat dong khong chuyén trach xa chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-33-2023-nd-cp-can-bo-cong-chuc-cap-xa-va-nguoi-hoat-dong-khong-chuyen-trach-o-cap-xa-560604.aspx

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhdn:

- TT. PBang uy;
- TT. HDND xa
-CTcacPCT U
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT.
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BND x&; 7
} bé t/h

Uy ban nhan dan xa Ea Bhék
Huyén Cu Kuin, Tinh Dak Lak

Nguyén Xuin Phuong



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA EA BHOK Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DPINH
Vé nhiém vu cu thé ciia tirng chirc danh nguoi hoat dong khong chuyén trach
trén dia ban xa Ea Bhok
(kém theo Quyét dinh sé6 55 /OD-UBND ngay 24/ 0212025 ciia Uy ban nhén dén
x& Ea Bhék nam 2025)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh nhiém vu cu thé cua timg chirc danh nguoi hoat dong
khéng chuyén trach trén dia ban xa Ea Bhok.

Picu 2. Poi twong 4p dung

Nguoi hoat dong khong chuyén trach x& theo quy dinh tai Diéu 2 Nghi quyét
s6 33/2023/NQ-HDPND ngay 07/12/2023 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Quy dinh chirc
danh, ché d9, chinh sach dbi v&i ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap x4, O
thon, budn, t6 dan phé; murc khoén kinh phi hoat dong dbi véi Mat tran T quéc Viét
Nam va cic t6 chire chinh tri - x3 hoi & cap xa trén dia ban tinh Dak Lik.

Picu 3. Nguyén tic vé quy dinh nhiém vu cu thé

1. Bao dam tinh thong nhét, hiéu qua va theo dung quy dinh ctua Pang, phap
luat cia Nha nude vé nhiém vu ciia chtrc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach
Xa.

2. Nhiém vu cu thé cta timg chtrc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach
xd phai pht hop voi dic diém va yéu cau thuc hién nhiém vy, dam bao tat ca cac
linh vyc cong tac déu co ngudi phu trach va thuc hién.

3. Quy dinh rd trach nhiém va thim quyén ctia mdi chitc danh nguoi hoat
dong khong chuyén trach & xa khi thyc hién nhiém vu. Tang cuong tinh cong khai,
minh bach va trach nhiém ddi véi cac nhiém vu da duoc phan cong; gén voi cong
tac thanh tra, kiém tra, gidm sat ctia co quan c¢6 tham quyén.

Chuong |1

NHIEM VU CU THE CUA TUNG CHUC DANH NGUOI HOAT
PONG KHONG CHUYEN TRACH TREN PIA BAN XA EA BHOK
Piéu 4. Nhiém vu cu thé cia tirng chicc danh nguoi hoat déng khong
chuyén trach xa.



1. P6i v6i cac chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach trén dia
ban xi thudc hé théng Pang, doan thé

Thuc hién bau cir theo quy dinh diéu 1é t6 chirc ma nguoi hoat dong khong
chuyén trach 1a thanh vién, quy dinh cta phap luat co6 lién quan va quy dinh cua co
quan c6 tham quyén quan 1y dbi véi cac chirc danh sau: Pho Chu nhiém Uy ban
kiém tra bang uy - T chirc; Pho Chu tich Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam; Pho
Chu tich Hoi Lién hi¢p Phu nir; Phé Chu tich Hoi Nong dan; Pho Chu tich Hoi Cyu
chién binh; Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh; Chu tich Hoi Chir
thap do va Cha tich Hoi Nguoi cao tudi.

Nguoi hoat dong khong chuyén trach thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh
tai diéu 16 t0 chirc ma minh 13 thanh vién, cua phéap luét lién quan va cta cép co
tham quyén quan ly; phdi hop, giup can bd, cong chic thuc hién chirc trach, nhiém
vu duoc giao, dam bao cac linh vuc cong tac cia cap uy, chinh quyén dia phuong
déu c6 nguoi dam nhiém, theo ddi thyc hién.

2. Ba Triéu Thi Ly, Phu trach Van phong Pang uy, kiém nhiém Phu
trach Tuyén giao - Dan van

a) Nam bat tinh hinh tu tudng trong can bo, dang vién va céc tang 16p Nhan
dan, nhimg 4m muu, thu doan cua cac thé luc thu dich chéng pha Pang, Nha nudc,
ché d6 ta trén moi linh vuc & dia phuong, kip thoi béo céo, kién nghi vai cap uy noi
dung, bién phap giai quyét;

b) Gilp cap uy to chic nghién ctu, quén triét, huong dan trién khai thuc
hién cac Nghi quyét, Chi thi cua Pang; kiém tra va danh gia tinh hinh trién khai
thue hién cac Chi thi, Nghi quyét cia cua Pang, doan thé ¢ dia phuong;

¢) To chirc pho bién thoi su, chinh sach theo ké hoach cua Ban Tuyén gido
cap trén va su chi dao caa cap uy cho can bd, dang vién va quan ching;

d) Theo ddi, kiém tra tinh hinh, phan anh dién bién tu tudng, nguyén vong
cua Nhan dan; So két, tong két, rat kinh nghiém, dé xuat va kién nghi céc van dé vé
cong tac dan van véi cap uy va cap trén;

d) Phéi hop cac hoat dong vaoi Uy ban Mit tran Té qudc, té chac chinh tri-
x& hoi, tuy@n truyén phd bién chu truong, duong 16i caa Bang, chinh sach, phap luat
ciia nha nuéc toi cac tang 16p Nhan dan; huéng dan té chac cac phong trao quan
chding thuc hién cac nhiém vu kinh té - x& hoi, an ninh - quc phong, tham gia xay
dung Dang, xay dung chinh quyén, thuc hién quy ché dan chu & co s, gilp cap uy
xtr ly nhitng van dé lién quan dén cong tac dan van;

e) Thuc hién cac nhiém vu khac do cap ty phan cong;

g) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, ciaa phap luat co6 lién quan, quy
dinh ctia t6 chiic chinh tri - x& hoi ¢ trung wong va co quan c6 tham quyén quan ly.



3. Ba: Triéu Thi Ly, Phu trach Van phong Pang ay

a) Giap Thuong truc Pang uy t6 chire, didu hanh, xir Iy cdng viéc hang ngay
cia Pang bo: Pon tiép can bo, dang vién, quan chung dén lién hé cong tac. Khen
thuong trong Pang. Chuan bi day du céc hd so can thiét trinh Pang uy trong céc
cudc hop theo chi dao cia Thuong vu Bang uy; ghi bién ban cac ky hop cua Bang
iy va soan thao nghi quyét Bang ay;

b) Nghién ctu, tdng hop, thong ké, béo céo, xir 1y thong tin va dé xuat bién
phap giai quyét véi Bi thu, Pho Bi thu Dang ay vé hoat dong cua Dang bo;

¢) Lam cong tac hanh chinh, van thu, luu tri: Tiép nhan céng vian dén va
chuyén dén noi thuc hién sau khi dugc phé duyét. Luu trix, quan ly, bao mat ho so
tai liéu, ho so dang vién. Quan Iy con dau caa Pang uy;

d) Quan ly thu - chi tai chinh, dang phi, ciia Pang bo; dam bao diéu kién,
phuong tién sinh hoat cia bang uy;

d) La dau mdi phdi hop véi cac ban, nganh cia UBND x&, cdng chic Tai
chinh - K¢ toan va cac don vi cé lién quan chuan bi hau can, tai liéu phuc vu cac
buoi hop, lam viéc, tiep khach cua bBang uy;

e) Phéi hop véi Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mt tran to
qudc, cac to chuc chinh tri - x4 hoi, cac chi bo truc thudc tham muu, gitp Ban
thuong vy, Ban chap hanh chi dao kiém tra, so két, tong két viéc thuc hién nghi
quyét, chi thi, quyét dinh cia cap trén, cua Dang y;

g) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, cia phap luat co lién quan, quy
dinh cua t6 chic chinh tri - x4 hoi ¢ trung wong va co quan c6 tham quyén quan 1y.

4. Ong Phan Ngoc Son va éng Y Niét Eban Pho Chi huy truéng Ban Chi
huy Quan sw xa

a) Thuc hién theo Pidu 6 Thong tu s6 29/2020/TT-BOP ngay 10 théng 3
nam 2020 cua Bo truang Bo Qudc phong quy dinh méi quan hé cong tac cua ban chi
huy quan su xa, phuong, thi tran va ban chi huy quan su co quan, to chuc; chic
trach, nhiém vy, mdi quan hé cong tac cua cac chirc vu chi huy dan quan ty vé.

b) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan céng cua Cha tich Uy ban nhan dan
x&, Chi huy truéng Ban Chi huy quan su xa va theo quy dinh cua phap luat.

5. Ba Nguyé&n Thi Hé Lién, Ph6 Chi tich UBMTTQVN x& kiém nhiém
Phu trach Van thw - Luu trir - Tha quy

Phéi hop, gitp cong chac Vin phong - Théng ké va cong chac Tai chinh -
Ké toan tham muu giup Uy ban nhan dan xa thuc hién nhiém vy, quyén han cua Uy
ban nhan dan x3 trong linh vuc van thu, luu tri, thi quy, cu thé:

a) Quan 1y van ban dén: Tiép nhan, ding ky van ban dén; trinh nguoi c6
trach nhiém va chuyén giao cho cac don vi hoic ca nhan duoc phan cong giai quyét;



theo dbi viéc giai quyét.

b) Quan 1y vin ban di: Kiém tra thé thtc, hinh thirc va ki thuét trinh bay; ghi
s6, ky hiéu va ngay, thang, nim cua vin ban; dong ddu co quan va dau mac do
khan, mat (néu cd); 1am thu tuc, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phat vin ban
di; lvu van ban di.

¢) Thuc hién viéc 1ap hd so va giao nop hd so, tai liéu vao luu trit tai co quan
theo quy dinh.

d) Quan ly va str dung con diu cia co quan theo quy dinh cua phap luat.

d) Quan ly tién mat va cac ching tir, s6 sach ¢ lién quan. Chi tién mat theo
hoa don, chtng tir va tudn thi cac quy dinh caa phap luat vé ké toan, tai chinh. Thuc
hién ché do thong tin b4o co vé tai chinh theo quy dinh.

e) Thuc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh caa phap luat cé lién quan.

6. Ong Lé Quang Pat, Phé Bi thw Poan TNCS HCM xi kiém nhiém Phu
trach Pai Truyén thanh - Nha Vin héa

Phéi hop, gilip cong chic Van héa - X& hoi tham muu gitp Uy ban nhan
dan x& thuc hién nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhan dan xi trong linh vyc Dai
Truyén thanh - Nha Vian hoa, cu thé:

a) Van hanh hoat dong Pai truyén thanh theo quy dinh caa phap luat va Quy
ché hoat dong cua Dai truyén thanh do Uy ban nhan dan xa ban hanh.

b) Viét, bién tap tin, bai va cung cip thdng tin thiét yéu dén nguoi dan chinh
xéc, kip thoi, d& nghe, dé hiéu; nam viing ky thuat, quy trinh van hanh may méc,
thiét bi caa Dai truyén thanh.

¢) Tiép nhan thong tin phan &nh cia ngudi dan, bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dan xa dé giai quyét hoac chuyén dén co quan, to chuc, ca nhan c6 tham quyeén
giai quyét.

d) To chirc xay dung ké hoach hoat dong nha van héa xi theo tuan, thang,
quy va hang nam.

d) Duy tri hoat dong cua nha van hoa.

e) Thuc hién théng ké, béo cao hoat dong cuia nha vin hoa véi Uy ban nhan
dan cap xa va co quan quan |y cap trén vé cac noi dung co lién quan.

g) Chiu trach nhiém quan ly, st dung toan bo co s& vat chat, trang thiét bi va
cac nguodn kinh phi cua nha van hoa xi, dam bao cong khai, dan cha, dang muc
dich, c6 hiéu qua, ding quy dinh cia Nha nudc.

h) Phoi hop v&i cac nganh, doan thé Cép xd va thon, buén, t6 dan phé to
chtc cac hoat dong vin hoa, vin nghé, thé duc thé thao .... Huéng dan, giup d& vé



chuy&n mén nghiép vu cho céc cau lac b vin hoa, thé duc, thé thao & cac khu dan
cu trén dia ban.

i) Chuan bi cac phuong tién ki thuat phuc vu cac cudc hop, hoi nghi cua
Pang ty, HDND, UBND cap 4.

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do Cha tich UBND cap x& phan cong.

7. Ong Y Budl MI6, Phu trach Ké hoach - Giao théng - Thay lgi - Nong
lam nghiép
Phéi hop, gitp cong chirc Pia chinh - Néng nghiép - Xay dung va mai
truong tham muu Uy ban nhan dan x3 trong linh vuc Ké hoach - Giao thdng - Thay
loi - N6ng 1am nghiép, cu thé:
a) T6 chiic va huéng dan viéc thue hién cac chuong trinh, ké hoach, dé an
khuyen khich phat trién va ung dung tién bo khoa hoc, cong nghe dé phat trién san
xuat va huéng dan noéng dan chuyén d6i co cau kinh té, cay trong, vat nudi trong san

xuét theo quy hoach, ké hoach chung va phong trir cac dich bénh ddi véi cay trong
va vat nuoi.

b) T6 chuc viéc xay dung cac cong trinh thay loi; thuc hién tu bd, bao vé
ring; phong, chéng va khac phuc hau qua thién tai, bao lut; ngin chan kip thoi
nhitng hanh vi vi pham phap luat vé bao vé ring tai dja phuong thudc tham quyen.

¢) Quan ly, kiém tra, bao vé viéc sir dung nguén nudc trén dia ban theo quy
dinh cua phép luat.

d) Té chtc thuc hién viéc xay dung, tu stra duong giao thdng trong xa theo
phan cap.

d) To chirc viéc bao vé, kiém tra, xir ly cac hanh vi xam pham duong giao
théng ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

e) Huy dong sy dong gop tu nguyén cia nhan dan dé xay dung dudng giao
thong, cau, cong trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa phan cong.

8. Ba H Woi Bya, Cong chire Van hoa — X& hgi kiém nhiém Phu trach
Cai cach hanh chinh - Céng nghé¢ thong tin.

Phéi hop, gilp cdng chitc Vin phong - Théng ké tham muu Uy ban nhan
dan x&, cu thé:

a) Tham muu, trinh UBND, Chu tich UBND x4 quyét dinh cac chu truong,
bién phap diy manh CCHC, nang cao hiéu lyuc, hiéu qua quan Iy cia co quan hanh
chinh Nha nuéc; ty danh gia, cham diém Chi s6 CCHC ciia UBND x4 theo ding
quy dinh.

b) Tham muu UBND x4 vé cai cach to chic bo may; xay dung va nang cao
chét luong ddi ngii can bd, cdng chic va cai cach ché do cong vu.



c) Trién khai thuc hién cac noi dung, chuong trinh, ké hoach CCHC cua
Chinh phu, Thu twéng Chinh phu va cua tinh, huyén va xa da duoc phé duyét.

d) Thuc hién day da ché do thong tin, bao céo vé cong tic CCHC; vé dao
tao, boi dudng can bo, cong chuc cua xa theo quy dinh.

d) Phéi hop tham muu UBND x4 xay dung va phat trién chinh quyén dién tir
huéng dén chinh quyén sb; ¢y manh ung dung céng nghé thdng tin trong hoat dong
ctia co quan Nha nude theo dé &n, ké hoach da dugc phé duyét.

e) Chu tri, tham muu UBND x4 vé cai cach tha tuc hanh chinh; té chuc trién
khai thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thdng trong giai quyét tha tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét caa xa.

g) Tham muu, gitp UBND x4 theo ddi, tong hop vé viéc tiép nhan, xi ly
phan &nh, kién nghi caa c& nhan, to chirc vé quy dinh hanh chinh trén dia ban xa.

h) Nghién ctru, dé xuat thi dua khen thuéng va ky luat trong cong tac cai
cach hanh chinh.

i) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa phan cong.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 5. Trach nhiém ciia Uy ban nhin dan xi
1. Cong chirc Vin phong — Théng ké:
a) Chiu trach nhiém huéng dan thyc hién Quy dinh nay.

b) Theo doi, kiém tra va bao c4o Uy ban nhan dan x&, Chu tich Uy ban nhan
dan x4 viéc trién khai, thuc hién Quy dinh nay.

¢) Khi can thiét hodc trén co s& tong hop cac kién nghi, dé xuat cac co quan,
don vi tham muu viéc sira doi, bo sung Quy dinh nay cho phi hop.

2. Truong céc ban nganh doan thé:
a) Chiu trach nhiém trién khai, thuc hién Quy dinh nay.

b) Truong cac ban nganh doan thé xd Can cur Quy dinh nay va quy dinh cua
phap luat, huéng dan Uy ban nhan dan xa vé chuyén mon, nghiép vu trong pham vi
quan 1y dé to chirc thuc hién theo quy dinh.

¢) Thuc hién cac néi dung néu tai Quy dinh nay dam bao dung quy dinh ctia
phap luat va huéng dan ciia co quan cd tham quyén.

Trong qua trinh thyc hién néu c0 phat sinh kho khan, vuéng méc,, tredng cac
ban nganh doan thé xa kip thoi phan hoi ve cong chirc Van phong — Thong ké xa
tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan xa xem xét, chi dao./.
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